
Samariterverband
beider Appenzell

Thema: Übung Postendienst
1. Block  - Organisation Postendienst

Dauer: 1 Halbtag

Voraussetzungen: - Lesen folgender Unterlagen (Fragen werden am Kurs beantwortet)
- Postenreglement ZO 355
- Handbuch Postendienst ZS 355.10
- Anhang zu Handbuch Postendienst ZS 355.20

- Kenntnisse über Nothilfekurs und CPR-Grundkurs

Zielpublikum: - Mitglieder, welche im Postendienst eingesetzt werden
- angehendes Vereinskader (Eintrittsticket)

Ziele: Die Teilnehmer:
- kennen die Grundlagenpapiere Postendienst
- können einen Postendienstauftrag bearbeiten
- können einen Postendienst einrichten
- kennen die wichtigsten Punkte, welche beim Betrieb beachtet werden

müssen
- können die notwendigen Formulare korrekt ausfüllen

Inhalte: - Organisation, Administration
- Hygiene
- Umgang mit vertraulichen Informationen
- Posten einrichten / Material
- Auftreten
- Praktische Fallbeispiele

Spesen: zu Lasten Teilnehmer oder Verein

Mitnehmen: persönliches Schreib- und Notizmaterial

Bemerkungen: Der Kurs „Übung Postendienst“ ist in drei Blöcke aufgeteilt. Es können auch 
einzelne Blöcke besucht werden.
Den Teilnehmern wird eine Kursbestätigung abgegeben.

Durchführung: Der Kurs wird nur bei genügender Anmeldung durchgeführt.
Ohne Gegenbericht kann davon ausgegangen werden, dass der Kurs
stattfindet.


